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0.  ŠILUTĖS RAJONO SAVIVALDYBĖS VARDU SUDAROMŲ SUTARČIŲ PASIRAŠYMO TVARKOS APRAŠAS

I. BENDROJI DALIS

1.  Šilutės rajono savivaldybės vardu sudaromų sutarčių (toliau – sutartys) pasirašymo tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) reglamentuoja sutarčių, susitarimų, kurių viena iš šalių yra Šilutės rajono savivaldybė arba Šilutės rajono savivaldybės administracija (toliau bendrai vadinama Savivaldybė), parengimą, pasirašymą, ir vykdymo kontrolę.  
2. Aprašas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu (toliau – Civilinis kodeksas), Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymu (toliau – Vietos savivaldos įstatymas) ir kitais Lietuvos Respublikos teisės aktais.

II. SUTARTYS, KURIOMS BŪTINAS IŠANKSTINIS 
TARYBOS PRITARIMAS
 
3. Be išankstinio Savivaldybės tarybos pritarimo negali būti sudaromos šios sutartys:
3.1. dėl valstybinių funkcijų, perduodamų Savivaldybei įgyvendinti;
3.2. jungtinės veiklos arba bendrų viešųjų pirkimų sutartys su valstybės institucijomis, regionų plėtros tarybomis ir (ar) kitomis savivaldybėmis. Šis punktas netaikomas sutartims dėl investicijų projektų įgyvendinimo ne su valstybės institucijomis, kitomis savivaldybėmis ar regionų plėtros tarybomis  (Savivaldybės taryba šiuo atveju priima sprendimus dėl pačių investicijų projektų inicijavimo, dalyvavimo juose, finansinio prisidėjimo ir pan., ir šiuo atveju sutarties projektas neteikiamas Savivaldybės tarybai tvirtinti ar pritarti (išskyrus atvejus, kai to reikalauja galiojantys teisės aktai ar investicijų projektus inicijuojantys ar kontroliuojantys subjektai);
3.3. dėl administracinių ir viešųjų paslaugų funkcijų perdavimo kitai savivaldybei ar perėmimo iš kitos savivaldybės;
3.4. dėl Savivaldybės bendradarbiavimo ar jungtinės veiklos su valstybės institucijomis, kitomis savivaldybėmis, užsienio savivaldybėmis ar institucijomis;
3.5. dėl paskolų ėmimo, finansinės nuomos (lizingo) ir kitų įsipareigojamųjų skolos dokumentų ir garantijų už ilgalaikes paskolas, finansinės nuomos (lizingo) ir pagal kitus įsipareigojamuosius skolos dokumentus teikimo. Išankstinis Savivaldybės tarybos pritarimas nereikalingas, jei keičiant ar papildant šiame papunktyje numatytas sutartis sumažinami pagal jau sudarytas sutartis mokestiniai Savivaldybės įsipareigojimai ar keičiamos neesminės sutarties sąlygos;
3.6. viešojo ir privataus sektorių partnerystės projektų;
3.7. dėl jungimosi į savivaldybių sąjungas, prisijungimo prie tarptautinių savivaldos organizacijų;
3.8. dėl disponavimo Savivaldybei nuosavybės teise priklausančiu turtu;
3.8. dėl Savivaldybei priskirtos valstybinės žemės ir kito valstybės turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo patikėjimo teise;
3.9. dėl nekilnojamojo turto įgijimo ar pardavimo;
3.10. su kitais asmenimis dėl juridinių asmenų steigimo;
3.11. dėl kitų investicijų sutarčių, kurios nenumatytos Aprašo 3 punkte, arba kurių sudarymą reglamentuoja Savivaldybės tarybos sprendimai;
3.12. koncesijų (partnerystės); 
3.13. kitos sutartys, kurioms sudaryti yra būtinas Savivaldybės tarybos pritarimas arba patvirtinimas pagal galiojančius Lietuvos Respublikos teisės aktus ar atskirus Savivaldybės tarybos sprendimus, ar kontroliuojančių institucijų reikalavimus. 
4. Savivaldybės tarybos pritarimo nereikia sudarant Aprašo 3 punkte nurodytas sutartis, jeigu jos parengtos pagal teisės aktais patvirtintas formas, taip pat sutartis, kurių sudarymo tvarka yra reglamentuota specialiuosiuose teisės aktuose, ir sutartims, kurių tipinės formos yra patvirtintos Savivaldybės tarybos.
5. Savivaldybės tarybos pritarimo nereikia, kai sudaromos sutartys Savivaldybės administracijos vardu, vykdant Savivaldybės administracijai arba Savivaldybės administracijos direktoriui priskirtas funkcijas. Sudarant sutartis Savivaldybės administracijos vardu, Savivaldybės administracijos direktorius turi teisę kreiptis į Savivaldybės tarybą dėl pritarimo sutarties sudarymui ar pačiai sutarčiai, jeigu ji turi svarbią politinę reikšmę.


III. SUTARČIŲ PASIRAŠYMAS

6. Sutartis, kurioms reikalingas išankstinis Savivaldybės tarybos pritarimas, pasirašo Savivaldybės meras arba pačiame Savivaldybės tarybos sprendime nurodomas asmuo, įgaliotas pasirašyti sutartį. 
7. Tuo atveju, kai Savivaldybės tarybos sprendimu įgaliotas asmuo laikinai neina savo pareigų dėl atostogų, laikinojo nedarbingumo ar kitų pateisinamų priežasčių, sutartis pasirašo įgaliotą asmenį pavaduojantis asmuo.
8. Tuo atveju, kai Savivaldybės tarybos sprendimu įgaliotas asmuo yra atšaukiamas (atleidžiamas) iš Savivaldybėje einamų pareigų, atsistatydina ar dėl kitų priežasčių nustoja eiti pareigas, sutartis pasirašo asmuo, laikinai einantis jo pareigas.
9. Meras pasirašo sutartis:
9.1. numatytas Aprašo 3 punkte, jei Savivaldybės taryba ar galiojantys teisės aktai nenustato kitaip;
9.2. kitas – pagal Vietos savivaldos įstatymo, kitų teisės aktų ir Savivaldybės tarybos sprendimų suteiktus įgaliojimus.
10. Savivaldybės administracijos direktorius pasirašo sutartis:
10.1. Savivaldybės teritorijoje organizuojant ir kontroliuojant Savivaldybės tarybos sprendimų įgyvendinimą;
10.2. valdant Savivaldybės administracijai skirtus biudžeto asignavimus;
10.3. biudžeto lėšų naudojimo sutartis, kai tokių sutarčių sudarymo galimybę numato galiojantys Savivaldybės tarybos sprendimai ar kiti teisės aktai;
10.4. kitas – pagal Vietos savivaldos įstatymo, kitų teisės aktų ir Savivaldybės tarybos sprendimų ar Savivaldybės mero potvarkių suteiktus įgaliojimus;
10.5. Savivaldybės viešųjų pirkimų sutartis Savivaldybės administracijos vardu.

IV. REIKALAVIMAI SUTARTIMS, JŲ RENGIMAS, REGISTRAVIMAS 
IR SAUGOJIMAS

11. Sudarant sutartis vadovaujamasi Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, kitais teisės aktais, reglamentuojančiais sutarčių sudarymą, taip pat užsienio valstybių ar tarptautinės teisės normomis, kai sutartys sudaromos su užsienio valstybių įstaigomis, įmonėmis, organizacijomis ar tarptautinėmis organizacijomis ir sutartyje numatyta, kad sudaromai sutarčiai taikomos užsienio valstybės ar tarptautinės teisės normos.
12. Sutartys sudaromos lietuvių kalba. Sutartys su užsienio valstybių fiziniais ar juridiniais asmenimis sudaromos valstybine ir kita abiem šalims priimtina kalba.
13. Sutarčių projektus pagal kompetenciją gali rengti Tarybos komitetai, Tarybos nariai, Savivaldybės meras, mero pavaduotojas, Savivaldybės administracijos direktorius, Savivaldybės administracijos direktoriaus pavaduotojas, Savivaldybės administracijos valstybės tarnautojai ar darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, taip pat tam tikslui sukurtos darbo grupės ir komisijos.
14. Viešųjų pirkimų sutarčių projektai rengiami, sutartys sudaromos ir pasirašomos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu.
15. Sutarties projektui, kurį parengė šalis, su kuria numatoma pasirašyti sutartį, taip pat taikomi šio Aprašo reikalavimai.
16. Sutarčių derinimo, registravimo, saugojimo tvarka numatyta Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu patvirtintame Savivaldybės dokumentų valdymo tvarkos apraše. 
17. Sutarčių vykdymo kontrolę atlieka sutartį parengusio skyriaus ar tarnybos vadovas ar kitas sutartyje numatytas atsakingas asmuo.
18. Jei sutartyje numatyti Savivaldybės finansiniai ar turtiniai įsipareigojimai, Savivaldybės administracijos Biudžeto ir finansų skyrius privalo kontroliuoti, kad šie įsipareigojimai būtų laiku įvykdyti.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Jei Lietuvos Respublikos teisės aktuose nustatyta kitokia tam tikrų sutarčių rūšių sudarymo ir pasirašymo tvarka, taikoma tų teisės aktų nustatyta tvarka.
20. Aprašas keičiamas, naikinamas ar stabdomas jo galiojimas Savivaldybės tarybos sprendimu.
21. Asmens duomenys rengiant, derinant, registruojant ir saugant sutartis tvarkomi vadovaujantis 2016 m. balandžio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dėl fizinių asmenų apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dėl laisvo tokių duomenų judėjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomenų apsaugos reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatymo nuostatomis ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais asmens duomenų apsaugą ir saugumą.
22. Aprašas skelbiamas viešai Teisės aktų registre ir Savivaldybės interneto svetainėje www.silute.lt.
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