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Silutés rajono savivaldybés
Administracijos direktoriaus
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CENTRALIZUOTOS BUHALTERIJOS SKYRIAUS NUOSTATAI
I. SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Silutés rajono savivaldybés administracijos (toliau - Administracija) Centralizuotos
buhalterijos skyrius (toliau - Skyrius) yra Administracijos struktiirinis padalinys, sprendziantis jo
kompetencijai priskirtus klausimus.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
vietos savivaldos ir kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés (toliau - Vyriausybé) nutarimais,
Silutés rajono savivaldybés tarybos (toliau - Savivaldybés taryba) sprendimais, Silutés rajono
savivaldybés mero (toliau - Meras) potvarkiais, Silutés rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
(toliau - Administracijos direktorius) jsakymais, Administracijos bei §iais nuostatais, kitais teisés aktais.

3. Skyrius neturi juridinio asmens statuso ir negali biiti juridiniy asmeny steigéju.

4. Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy funkcijos nustatytos jy pareigybiy apraSymuose.

Il. SKYRIUS
SKYRIAUS TIKSLAS, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriaus tikslas — organizuoti Administracijos, struktariniy padaliniy, Savivaldybés tarybos
sprendimu priskirty savivaldybés biudzetiniy jstaigy (toliau — Aptarnaujamos biudZetinés jstaigos) turto,
jsipareigojimy, finansavimo sumy, pajamy, sanaudy, buhalterinés apskaitos tvarkymg. Skyriaus
pagrindiniai uzdaviniai yra:

5.1.uztikrinti Administracijos ir jos filialy (11 senilinijy), Aptarnaujamy biudZetiniy jstaigy
finansiniy ataskaity rinkiniy, biudZeto vykdymo ir kity ataskaity parengimg ir jy pateikima teisés akty
nustatyta tvarka ir terminais;

5.2.organizuoti  Administracijos, Aptarnaujamy biudZetiniy jstaigy turto, jsipareigojimy,
finansavimo sumy, pajamy, sagnaudy, buhalterinés apskaitos tvarkyma;

5.3.teikti Administracijos direktoriui, Aptarnaujamy biudZetiniy jstaigy vadovams pasitlymus ir
patarimus buhalterinés apskaitos politikos parinkimo, atsizvelgiant j konkreCias salygas ir apskaitos
reikalavimus, klausimais;

5.4.priimti sprendimus ir vykdyti veiksmus, kurie uztikrinty iSanksting ir einamaja kontrolg;

5.5.uztikrinti Administracijos direktoriaus jsakymy ir pavedimy vykdyma;

5.6.laikytis vieSojo sektoriaus subjekty buhaltering apskaita, vidaus kontrole, finansing
atskaitomybe reglamentuojanciy ir kity teisés akty reikalavimy.

6. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka $ias funkcijas:
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6.1.organizuoja Administracijos, jos filialy Ir Aptarnaujamy biudzetiniy jstaigy buhalterinés
apskaitos tvarkyma pagal vykdomas programas, 1éSy Saltinius, valstybines funkcijas laikantis Lietuvos
Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymo, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standarty ir kity teisés akty nuostaty;

6.2.teikia asignavimy valdytojams paraiskas léSoms gauti;

6.3.uztikrina, kad laiku ir teisingai biity pateikti Administracijos, Aptarnaujamy biudzetiniy jstaigy,
kaip vieSojo sektoriaus subjekty, duomenys j vieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo
informacing sistema;

6.4.kontroliuoja ir uztikrina darbo uzmokes¢io mokéjimg Administracijos, Aptarnaujamy
biudzetiniy jstaigy darbuotojams nustatytais terminais, apskaiCiuojamy ir pervedamy mokesCiy |
biudzetus, draudimo jmoky i valstybinius fondus teisinguma, ataskaity, praneSimy ir formy Valstybinio
socialinio draudimo fondui, Valstybinei mokesCiy inspekcijai, Lietuvos statistikos departamento
elektroninése sistemose pateikima nustatyta tvarka bei terminais;

6.5.uztikrina finansiniy operacijy teisétuma, 1éSy panaudojima jstatymy nustatyta tvarka, vykdo
nustatytas finansy kontrolés funkcijas;

6.6.uztikrina buhalterinés apskaitos duomeny ir kitos su buhalterine apskaita susijusios
informacijos pateikimg Administracijos, Aptarnaujamy biudZzetiniy jstaigy vadovams, asignavimy
valdytojams ir kitoms kontroliuojan¢ioms institucijoms;

6.7.tvarko Administracijos, Aptarnaujamy biudzetiniy jstaigy projekty, finansuojamy i$ ES ir kity
valstybés fondy, apskaita, ruosia ataskaitas;

6.8.teikia informacijg ir pasiiilymus projekty vadovams ir (arba) kitiems projekty dalyviams dél
projekty jgyvendinimo, atsiskaitymy, apskaitos;

6.9.pagal kompetencija dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

6.10.pagal kompetencijg rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Mero potvarkiy, Administracijos
direktoriaus jsakymy bei kity dokumenty (aprasy, taisykliy) projektus.

1. SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

7.Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas jo kompetencijai priskirtas
funkcijas, turi teise:

7.1.gauti 1§ Administracijos darbuotojy, Aptarnaujamy biudZetiniy jstaigy vadovy ar kity
darbuotojy raStiSkus ir Zodinius paaiSkinimus dél dokumenty planuojamai tkinei operacijai atlikti
parengimo ir tikinés operacijos atlikimo bei dokumenty kopijas, reikalingy tikiniy operacijy teisétumui
pagristi ir iSankstinei kontrolei vykdyti;

7.2.nurodyti Administracijos darbuotojams, Aptarnaujamy biudzetiniy jstaigy vadovams ar kitiems
darbuotojams dokumenty, reikalingy buhalterinei apskaitai tvarkyti, jforminimo ir pateikimo
reikalavimus;

7.3.rengti ir teikti Administracijos, Aptarnaujamy biudZetiniy jstaigy vadovams pasiilymus,
reikalauti i§ Administracijos darbuotojy, Aptarnaujamy biudzetiniy jstaigy darbuotojy, kad bty
uztikrintas 1éSy ir turto saugumas, racionalus naudojimas;

7.4.inicijuoti pasitarimus Administracijos ir Aptarnaujamy biudzetiniy jstaigy asignavimy ir turto



valdymo, bei kitais apskaitos klausimais;
7.5.gauti 1§ kity Administracijos struktiiriniy padaliniy informacijg ir dokumentus, reikalingus
pavestiems uzdaviniams spresti, sprendimy, potvarkiy, kity dokumenty projektams rengti;
7.6.organizuoti pasitarimus ir diskusijas Skyriaus kompetencijos klausimams spresti.

IV. SKYRIUS
SKYRIAUS VALDYMAS IR VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

8.Skyriaus veikla organizuojama vadovaujantis Savivaldybés tarybos sprendimais, Administracijos
bei Siais nuostatais.

9. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas.

10. Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka Skyriaus vedéja skiria j
pareigas ir atleidZia 1§ tarnybos, nustato darbo uzmokestj, skatina, skiria tarnybines nuobaudas, suteikia
atostogas ir i§leidZia ; komandiruotes Administracijos direktorius, jeigu kiti teisés aktai nenustato kitaip.

11.Skyriaus vedéjo atsakomybe nustato Lietuvos Respublikos jstatymai ir kiti teisés aktai, Sie
nuostatai ir Administracijos direktoriaus patvirtintas jo pareigybés apraSymas.

12.Skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Administracijos direktoriui.

13. Skyriaus vedé¢jas:

13.1.organizuoja Skyriaus darba, paskirsto uzduotis ir kontroliuoja jy vykdyma bei atsako uz
Skyriui priskirty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

13.2.teikia Administracijos direktoriui siilymus dé¢l klausimy, susijusiy su Skyriaus veikla;

13.3.teikia Administracijos direktoriui sitilymus dél valstybés tarnautojy ir darbuotojy dirbanciy
pagal darbo sutartis (toliau - darbuotojai) skatinimo, priedy ir priemoky skyrimo ir tarnybiniy nuobaudy
skyrimo;

13.4.teikia Administracijos direktoriui siilymus dé¢l valstybés tarnautojy darbo jvertinimo;

13.5.pagal kompetencijag vykdo kitas pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas, Savivaldybés
tarybos ir Administracijos direktoriaus pavedimus.

14. Laikinai nesant Skyriaus vedéjo, visas jo funkcijas, atlieka Skyriaus vedéjo pavaduotojas. Jo
nesant - kitas Administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas valstybés tarnautojas.

15.Skyriaus valstybés tarnautojai } pareigas priimami ir atleidZiami i§ tarnybos Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo, o darbuotojai - Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta
tvarka. Juos skiria | pareigas ir atleidzia i§ jy, nustato darbo uzmokest], skatina, skiria tarnybines ir
drausmines nuobaudas, suteikia atostogas ir i§leidZia ] komandiruotes Administracijos direktorius, jeigu
kiti teisés aktai nenustato kitaip.

16.Skyriaus pasitarimai rengiami Skyriaus vedéjo, pavaduotojo nurodytu laiku. Juose nagriné¢jami
Savivaldybés tarybos sprendimy, Mero potvarkiy, Administracijos direktoriaus jsakymy, pavedimy,
programy, plany vykdymo eiga, einamieji klausimai. Esant poreikiui, pasitarimai protokoluojami,
protokolus saugo ir pavedimy jgyvendinima kontroliuoja pasitarimg organizaves Skyriaus vedéjas.

17.Skyriaus valstybeés tarnautojai ir darbuotojai tiesiogiai pavaldis ir atskaitingi Skyriaus vedéjui.

18.Skyriaus ved¢jo nurodymai buhalterinés apskaitos, darbo drausmés klausimais privalomi
visiems skyriaus valstybés tarnautojams ir darbuotojams.



V. SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO KONTROLE IR ATSAKOMYBE

19. Skyriaus veiklg kontroliuoja Administracijos direktorius.

20.Uz Skyriaus veiklg atsako Skyriaus vedéjas.

22 Kiti Skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai atsako uz pareigybiy apraSsymuose nurodyty
funkcijy vykdyma.

23.Skyriaus vedéjas nustatyta tvarka ir terminais arba pareikalavus atsiskaito ir teikia savo veiklos
ataskaitas Administracijos direktoriui.

VI. SKYRIUS
SKYRIAUS TURTO IR DOKUMENTU PERDAVIMAS

24. Priémus sprendimg atleisti Skyriaus vedéja ar kitg Skyriaus valstybés tarnautoja ar darbuotojg i$
pareigy, atleidziamas asmuo turtg ir dokumentus perduoda Administracijos direktoriaus nustatyta
tvarka.

VII. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Skyrius steigiamas, reorganizuojamas bei likviduojamas Silutés rajono savivaldybés tarybos

sprendimu. Skyriaus nuostatus tvirtina Silutés rajono savivaldybés administracijos direktorius.
26. Skyriaus nuostatai tvirtinami, keiciami arba papildomi Administracijos direktoriaus jsakymu




