PATVIRTINTA
Šilutės rajono savivaldybės tarybos 2024 m.     d. sprendimu Nr. T1-


[bookmark: _Hlk179972003]VERSLO SKATINIMO IR LĖŠŲ SKYRIMO SMULKIAJAM VERSLUI TVARKOS APRAŠAS
  
I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
 
1. Verslo skatinimo ir lėšų skyrimo smulkiajam verslui tvarkos aprašas (toliau – tvarkos aprašas) reglamentuoja Šilutės rajono savivaldybės smulkiojo verslo subjektams (toliau – SV subjektai) teikiamos finansinės paramos priemones ir dydžius, paramos skyrimo reikalavimus, Šilutės rajono savivaldybės smulkiojo verslo skatinimo lėšų administravimo tvarką, reikalavimus paramai gauti, paramos gavėjų atsakomybę ir paramos panaudojimo kontrolę.
2. Tvarkos aprašas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos smulkiojo ir vidutinio verslo plėtros įstatymu, kitais Lietuvos Respublikoje galiojančiais teisės aktais ir Savivaldybės tarybos sprendimais.
3. Pagal tvarkos aprašą finansinė parama teikiama smulkiojo verslo subjektams, atitinkantiems Lietuvos Respublikos smulkiojo ir vidutinio verslo plėtros įstatymo 3 straipsnio nuostatas, įregistruotiems Šilutės rajono savivaldybėje (toliau – savivaldybė) ir vykdantiems ekonominę veiklą savivaldybės teritorijoje, ir verslininkams – fiziniams asmenims, deklaravusiems gyvenamąją vietą savivaldybėje, įstatymų nustatyta tvarka besiverčiantiems ūkine komercine veikla (įskaitant tą, kuria verčiamasi turint verslo liudijimą ar individualios veiklos pažymą).
4. Verslo skatinimo lėšas sudaro Šilutės rajono savivaldybės biudžeto (toliau – savivaldybės biudžetas) lėšos. Lėšų suma kiekvienais metais numatoma Šilutės rajono savivaldybės strateginio veiklos plano Investicijų pritraukimo ir verslo vystymo programoje ir yra laikoma nereikšminga (de minimis) pagalba bei atitinka Reglamento (ES) Nr. 1407/2013 nuostatas.

II SKYRIUS
PAGRINDINĖS SĄVOKOS

5. Įmonė – ekonominę veiklą vykdantis juridinis asmuo.
6. [bookmark: part_aca2544b268e4481bdac6aef15f2804e]Labai maža įmonė – įmonė, kurioje dirba mažiau kaip 10 darbuotojų ir kurios finansiniai duomenys atitinka bent vieną iš šių sąlygų:
6.1. [bookmark: part_b7247404cee44cd7a1afce057025f263]įmonės metinės pajamos neviršija 2 mln. eurų;
6.2. [bookmark: part_84bfb5841c2f4375a9d9e41242b90bb5]įmonės balanse nurodyto turto vertė neviršija 2 mln. eurų.
7. [bookmark: part_ae401f17895349ac8fdd44b0a13339d4]Maža įmonė – įmonė, kurioje dirba mažiau kaip 50 darbuotojų ir kurios finansiniai duomenys atitinka bent vieną iš sąlygų:
7.1. [bookmark: part_cdd4858614a74ee0aab53844a01eae5b]įmonės metinės pajamos neviršija 10 mln. eurų;
7.2. įmonės balanse nurodyto turto vertė neviršija 10 mln. eurų.
8. [bookmark: part_a031d247aa3442ccb3dc7f5c6590c105]Verslininkas – fizinis asmuo, kuris atitinka Lietuvos Respublikos smulkiojo ir vidutinio verslo plėtros įstatymo nustatytas sąlygas ir įstatymų nustatyta tvarka verčiasi ekonomine veikla.
9. [bookmark: part_183173e636d14132ab0309e70b867475][bookmark: part_0270500cb99c486da413ed64bf36f623]Verslumas – asmens kompetencija įgyvendinti pridėtinę ekonominę ar socialinę vertę kuriančias idėjas ir asmens ekonominis, socialinis ir kūrybinis verslo srities aktyvumas.
10. SV subjektas – labai maža įmonė, maža įmonė, atitinkanti Lietuvos Respublikos smulkiojo ir vidutinio verslo plėtros įstatymo 3 straipsnyje nustatytas sąlygas, ar verslininkas, kaip apibrėžta tvarkos aprašo 8 punkte.
11. Pareiškėjas – SV subjektas, pateikęs paraišką gauti finansinę paramą.
12. Skaitmenizavimas – įprastų veiklos procesų,  dokumentų, darbo priemonių perkėlimas į skaitmeninę erdvę, taupant žmogiškuosius ir kitus išteklius.
13. Optimizavimas – veiklos procesai ir priemonės, leidžiantys pasiekti veiklos efektyvumą, didesnį našumą, mažesnes sąnaudas, neefektyvių procesų atsisakymą.
14. Verslo skatinimo komisija – Šilutės rajono savivaldybės mero potvarkiu arba jo įgalioto Administracijos direktoriaus įsakymu sudaryta komisija, kuri svarsto lėšų skyrimą.
15. Bendroji nereikšminga (de minimis) pagalba – pinigine verte išreikšta ne didesnė kaip 300 000,00 Eur (trijų šimtų tūkstančių eurų) pagalba vienam ūkio subjektui (vienai įmonei) per trejus finansinius metus, o įmonėms, vykdančioms krovinių vežimo keliais veiklą, – ne daugiau nei 100 000,00 Eur, kaip apibrėžta 2013 m. gruodžio 18 d. Komisijos reglamente (ES) Nr. 1407/2013 dėl Sutarties dėl Europos Sąjungos veikimo 107 ir 108 straipsnių taikymo de minimis pagalbai su pakeitimais, padarytais 2020 m. liepos 2 d. Komisijos reglamentu (ES) 2020/972.
[bookmark: part_83a444ff3842419498fcb2ec86de4523]
III SKYRIUS
TIKSLAI IR UŽDAVINIAI

16. Tvarkos aprašo tikslas – skatinti gyventojų verslumą, inovatyvų verslą, remti SV įmonių kūrimąsi ir plėtrą Šilutės rajono savivaldybėje.
17. Tvarkos aprašo tikslui pasiekti keliami tokie uždaviniai:
17.1. sudaryti palankias veiklos sąlygas pradedantiems ir jau veikiantiems smulkiojo verslo subjektams;
17.2. skatinti jaunimo verslumą ir įtraukimą į verslo rinką;
17.3. skatinti naujų technologijų, idėjų ir metodų taikymą Šilutės rajono savivaldybės SV įmonėse, didinti jų konkurencingumą ir veiklos efektyvumą.

IV SKYRIUS
FINANSINĖS PARAMOS PRIEMONĖS IR FINANSAVIMO SĄLYGOS

18. Einamaisiais kalendoriniais metais vienas Pareiškėjas gali gauti ne didesnę nei 2 000 Eur lėšų sumą. Kompensuojamos išlaidos, patirtos per 12 mėn. iki kvietimo teikti paraiškas pateikimo dienos.
19. Lėšos skiriamos kompensavimo būdu, tai yra kompensuojama dalis patirtų išlaidų be pridėtinės vertės mokesčio (toliau – PVM), išskyrus pareiškėjus, kurie neturi galimybės PVM mokesčio įtraukti į ataskaitą, kai jie yra ne PVM mokėtojai.
20. Bendras kompensacijų lėšų dydis vienam pareiškėjui per trejus metus (einamuosius ir prieš tai ėjusius paskutinius dvejus metus) negali viršyti 4 000 eurų sumos.
21. Po finansinės paramos skyrimo nustačius, kad SV subjektas pateikė neteisingus (klaidingus) duomenis ir dėl to buvo nepagrįstai skirta finansinė parama, nepagrįstai gautos lėšos grąžinamos Savivaldybės administracijai.
22. Lėšos pagal tvarkos aprašą yra skiriamos SV subjektui:
	Eil.
Nr.
	Priemonė
	Didžiausias finansavimo dydis
	Reikalavimai ir paaiškinimai

	22.1.
	Darbo priemonių ir (ar) įrangos įsigijimo išlaidų dalinis kompensavimas

	iki 50 proc., bet ne daugiau kaip 2 000 Eur
	1. Tinkamos išlaidos: darbo procese naudojamoms naujoms darbo priemonėms, transporto priemonėms įsigyti, biuro baldams, naujai kompiuterinei įrangai, programinei įrangai įsigyti, kuri tiesiogiai susijusi su Pareiškėjo vykdoma veikla, kuriai prašomos lėšos (išlaidos turi būti susijusios su darbo vietos funkcionavimu teikti paslaugas ir (ar) gaminti prekes, gaminius ar produkciją).  
2. Netinkamos finansuoti išlaidos:  darbo priemonės ir įranga, kurių įsigijimo vertė mažesnė nei 200 Eur; nekilnojamajam turtui ir (ar) žemei įsigyti; transporto priemonių, kitos technikos ir įrangos remonto išlaidos; įrangai eksploatuoti reikalingų papildomų priemonių įsigijimo išlaidos; pastatų, statinių paprastojo remonto išlaidos; mobiliojo ryšio priemonės ir paslaugos; darbo užmokesčio ir darbdavio mokamų mokesčių išlaidos; draudimo išlaidos;  prekėms, medžiagoms, žaliavoms (atsargoms) įsigyti produkcijai gaminti, paslaugoms teikti, darbams atlikti; smulkiems buities reikmenims (nesusijusiems su vykdoma veikla) įsigyti;  prekių transportavimo, pristatymo, kurjerių paslaugos, montavimo, įdiegimo, techninės priežiūros. 

	22.2.
	Palūkanų už paskolas verslo projektams dalinis kompensavimas
	iki 75 proc., bet ne daugiau kaip 1000 Eur
	Tinkamos išlaidos: paraišką pateikusio SV paskolų verslo plėtrai ir (ar) išperkamosios nuomos verslo plėtros projektams vykdyti per 12 mėn. iki paraiškos pateikimo dienos sumokėtoms palūkanoms iš dalies padengti. Kompensacija neteikiama apyvartinėms lėšoms ir kredito linijai dengti.
Palūkanų subsidijavimas už praėjusius metus gali būti vykdomas ne ilgiau kaip trejus metus. Subsidijavus trejus metus palūkanas, dvejus metus ši paramos forma negali būti taikoma.

	22.3.
	Verslo planų, investicinių projektų ir paraiškų gauti finansinę paramą iš kitų fondų rengimo išlaidų dalinis kompensavimas
	iki 1000 Eur
	Tinkamos išlaidos: verslo plano arba investicinio projekto rengimo, paramos programos, į kurią kreipiamasi dėl projekto finansavimo, nustatytos formos paraiškos parengimo ir kitų privalomųjų dokumentų rengimo. 

	22.4.
	Teritorijų planavimo dokumentų ir (arba) techninių projektų, susijusių su verslo plėtra,  parengimo išlaidų dalinis kompensavimas
	iki 50 proc., bet ne daugiau kaip 1000 Eur
	Tinkamos išlaidos: Savivaldybės teritorijoje esančių ir SV subjektui nuosavybės teise priklausančių patalpų, pastatų, statinių, žemės sklypų, kuriuose SV subjektas vykdo ar vykdys veiklą, techninės dokumentacijos (detaliųjų planų, techninių projektų, techninių darbo projektų) parengimo išlaidos.

	22.5.
	Negyvenamųjų patalpų ar aikštelių nuomos išlaidų dalinis kompensavimas
	iki 50 proc., bet ne daugiau kaip 500 Eur
	Tinkamos išlaidos: SV subjekto gamybos, prekybos ir (ar) paslaugų teikimo veiklai naudojamų negyvenamųjų patalpų ar aikštelių, esančių Savivaldybės teritorijoje, nuomos, įsigytos iš trečiųjų asmenų, mokestis.

	22.6.
	Dalyvavimo verslo parodose išlaidų dalinis kompensavimas 
	iki 50 proc., bet ne daugiau kaip 500 Eur

	Tinkamos išlaidos: dalyvavimo parodose,  kuriose įmonė reprezentuoja save bei savo produkciją, parodos ploto nuomos ir dalyvio mokesčio išlaidos.

	22.7.
	Infrastruktūros pritaikymo asmenims su judėjimo negalia SV subjekto teritorijoje dalinis išlaidų kompensavimas 		

	iki 50 proc., bet ne daugiau kaip 2000 Eur
	Tinkamos išlaidos: pandusų, rampų, turėklų (ranktūrių) įrengimas. Kompensuojamos išlaidos, susijusios su fizinės aplinkos pritaikymu asmenims su negalia, pagal Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2019 m. lapkričio 4 d. įsakymu Nr. D1-653 patvirtintą Statybos techninį reglamentą STR 2.03.01:2019„Statinių prieinamumas“. 


23. Jeigu gaunamas didelis paraiškų skaičius, o numatytų lėšų suma priemonei yra nepakankama visoms paraiškoms patenkinti, prioritetas skiriamas pareiškėjams:
23.1. jei Pareiškėjas investavo į paslaugas ir (arba) prekes, kuriomis siekiama skaitmeninti ir (arba) optimizuoti su gamybos ir (arba) paslaugų teikimu susijusius, taip pat klientų valdymo ir aptarnavimo, kokybės vadybos standartų diegimo ir (arba) veiklos organizavimo procesus;
23.2. jei Pareiškėjas yra fizinis asmuo ar labai maža įmonė (iki 10 dirbančiųjų) ir dėl paramos kreipiasi pirmą kartą;
23.3. jei Pareiškėjas yra asmuo su negalia;
23.4. paraišką finansavimui gauti pateikusio fizinio asmens arba juridinio asmens steigėjo amžius – 18–29 metai.

IV SKYRIUS
TEISĖ GAUTI FINANSINĘ PARAMĄ

24. Pareiškėjas pripažįstamas tinkamu gauti priemonės finansavimą, jei jis atitinka SV subjekto apibrėžimą ir jo įmonės registracijos vietą, jei pareiškėjas yra fizinis asmuo, jo deklaruota gyvenamoji ir faktinė vieta ir plėtojamas verslas yra Šilutės rajono savivaldybės teritorijoje:
24.1. paramos subjektas turi būti registruotas ir veiklą vykdyti Šilutės rajono savivaldybės teritorijoje ne ilgiau nei 5 metai iki kvietimo teikti paraiškas dienos;
24.2. neturintiems mokestinės nepriemokos Lietuvos Respublikos valstybės biudžetui arba savivaldybių biudžetams ir fondams, į kuriuos mokamus mokesčius administruoja Valstybinė mokesčių inspekcija prie Lietuvos Respublikos finansų ministerijos, ir neskolingiems Valstybinio socialinio draudimo fondo biudžetui (išskyrus atvejus, kai mokesčių, delspinigių, baudų mokėjimas atidėtas Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatyta tvarka arba dėl šių mokesčių, delspinigių, baudų vyksta mokestinis ginčas).
25. Parama neskiriama:
25.1. Valstybės ir Savivaldybės įmonėms;
25.2. įmonėms, kuriose valstybei ar savivaldybei priklauso daugiau kaip ½ įstatinio kapitalo ar balsavimo teisių;
25.3. pareiškėjams, turintiems įsiskolinimų valstybės, savivaldybės biudžetams, fondams ir Valstybinio socialinio draudimo fondo biudžetui;
25.4. bankrutuojantiems, likviduojamiems ar restruktūrizuojamiems pareiškėjams;
25.5. tiesiogiai nesusijusios su Pareiškėjo vykdoma veikla (pagal pagrindinę deklaruojamą verslo subjekto veiklą, kuriai prašoma skirti lėšas);
25.6. jeigu prašomos kompensuoti išlaidos yra / gali būti apmokėtos, apmokamos ar numatytos apmokėti iš kitų Europos Sąjungos finansinės paramos priemonių ar kitos tarptautinės paramos lėšų, taip pat iš valstybės ir (ar) savivaldybių, kitų piniginių išteklių, kuriais disponuoja valstybė ir (ar) savivaldybės.

V SKYRIUS
DOKUMENTAI, KURIUOS TURI PRISTATYTI SV SUBJEKTAI FINANSINEI PARAMAI GAUTI

26. SV subjektai, norintys gauti finansinę paramą, pateikia:
	Priemonės Nr.
	Priemonės pavadinimas
	Teikiami dokumentai

	26.1.
	Darbo priemonių ir (ar) įrangos įsigijimo išlaidų dalinis kompensavimas
		
	·  paraišką gauti finansinę paramą (1 priedas); 
· pareiškėjo deklaraciją (2 priedas);
 įmonės įregistravimo dokumentą – Lietuvos Respublikos juridinių asmenų registro elektroninį sertifikuotą išrašą (ESI), dirbantys pagal individualios veiklos pažymą – pažymos kopiją, dirbantys pagal verslo liudijimą – verslo liudijimo kopiją;
· išlaidas ir apmokėjimą pagrindžiančių dokumentų (sąskaitų faktūrų, banko išrašų) kopijas; 
· juridiniams asmenims – metinį finansinių ataskaitų rinkinį (balansą),    fiziniams asmenims – gyventojų metinę pajamų deklaraciją. Fizinių asmenų pajamos iš vykdomos veiklos (pagal pagrindinę deklaruojamą verslo subjekto veiklą, kuriai prašoma skirti lėšas) buvo ne mažesnės nei 6 minimalių mėnesinių algų dydžio;
· įsigytų priemonių ir (ar) įrangos nuotraukos.

	26.2.
	Palūkanų už paskolas verslo projektams dalinis kompensavimas
		paraišką gauti finansinę paramą (1 priedas);
·  pareiškėjo deklaraciją (2 priedas);
	su finansine institucija sudarytos paskolos ir (ar) išperkamosios nuomos sutarties kopiją;
  sumokėtas palūkanas įrodančius dokumentus; 
 įmonės įregistravimo dokumentą – Lietuvos Respublikos juridinių asmenų registro elektroninį sertifikuotą išrašą (ESI), dirbantys pagal individualios veiklos pažymą – pažymos kopiją, dirbantys pagal verslo liudijimą – verslo liudijimo kopiją.

	26.3.
	Verslo planų, investicinių projektų ir paraiškų gauti finansinę paramą iš kitų fondų rengimo išlaidų dalinis kompensavimas  
	paraišką gauti finansinę paramą (1 priedas);
· pareiškėjo deklaraciją (2 priedas);
įmonės įregistravimo dokumentą – Lietuvos Respublikos juridinių asmenų registro elektroninį sertifikuotą išrašą (ESI), dirbantys pagal individualios veiklos pažymą – pažymos kopiją, dirbantys pagal verslo liudijimą – verslo liudijimo kopiją;
išlaidas ir apmokėjimą pagrindžiančių dokumentų kopijas.

	26.4.
	Teritorijų planavimo dokumentų ir (arba) techninių projektų, susijusių su verslo plėtra,  parengimo išlaidų dalinis kompensavimas
	paraišką gauti finansinę paramą (1 priedas);
·  pareiškėjo deklaraciją (2 priedas);
 įmonės įregistravimo dokumentą – Lietuvos Respublikos juridinių asmenų registro elektroninį sertifikuotą išrašą (ESI), dirbantys pagal individualios veiklos pažymą – pažymos kopiją, dirbantys pagal verslo liudijimą – verslo liudijimo kopiją;
išlaidas ir apmokėjimą pagrindžiančių dokumentų kopijas;
· techninio projekto ar techninio darbo projekto priėmimo–perdavimo akto kopiją ir statybos leidimo (jei jis yra privalomas) kopiją, teigiamo detaliojo plano patikrinimo akto kopiją.

	26.5.
	Negyvenamųjų patalpų ar aikštelių nuomos išlaidų dalinis kompensavimas
	·  paraišką gauti finansinę paramą (1 priedas);
·  pareiškėjo deklaraciją (2 priedas);
 įmonės įregistravimo dokumentą – Lietuvos Respublikos juridinių asmenų registro elektroninį sertifikuotą išrašą (ESI), dirbantys pagal individualios veiklos pažymą – pažymos kopiją, dirbantys pagal verslo liudijimą – verslo liudijimo kopiją;
išlaidas ir apmokėjimą pagrindžiančių dokumentų kopijas;
· patalpų ar aikštelių nuomos sutarties kopiją bei dokumentus, patvirtinančius nuomos sutarties įregistravimą VĮ Registrų centre.

	26.6.
	Dalyvavimo verslo parodose išlaidų dalinis kompensavimas
	· paraišką gauti finansinę paramą (1 priedas);
· pareiškėjo deklaraciją (2 priedas);
 įmonės įregistravimo dokumentą – Lietuvos Respublikos juridinių asmenų registro elektroninį sertifikuotą išrašą (ESI), dirbantys pagal individualios veiklos pažymą – pažymos kopiją, dirbantys pagal verslo liudijimą – verslo liudijimo kopiją;
·  parodos ploto nuomos ir dalyvio mokesčio išlaidas ir apmokėjimą pagrindžiančių dokumentų kopijas.

	26.7.
	Infrastruktūros pritaikymo asmenims su judėjimo negalia SV subjekto teritorijoje dalinis išlaidų kompensavimas

	· paraišką gauti finansinę paramą (1 priedas);
· pareiškėjo deklaraciją (2 priedas);
 įmonės įregistravimo dokumentą – Lietuvos Respublikos juridinių asmenų registro elektroninį sertifikuotą išrašą (ESI), dirbantys pagal individualios veiklos pažymą – pažymos kopiją, dirbantys pagal verslo liudijimą – verslo liudijimo kopiją;
· išlaidas ir apmokėjimą pagrindžiančių dokumentų kopijas;
· įsigytų priemonių ir (ar) įrangos nuotraukos.


27. Visų dokumentų kopijos turi būti patvirtintos kopijos tikrumą patvirtinančia žyma „Kopija tikra“ ir Pareiškėjo (juridinio asmens) vadovo ar jo įgalioto asmens arba Pareiškėjo (fizinio asmens) parašu (turi būti nurodytas pasirašančio asmens vardas, pavardė, pareigos, pasirašymo data). Elektroninio dokumento elektroninis nuorašas ar išrašas tvirtinamas kvalifikuotu elektroniniu parašu.

VI SKYRIUS
PARAIŠKŲ PATEIKIMO, SVARSTYMO IR TVIRTINIMO TVARKA

28. Paraiškos finansinei paramai gauti pagal Verslo skatinimo ir lėšų skyrimo smulkiajam verslui tvarkos aprašą teikiamos pagal Savivaldybės administracijos paskelbtą kvietimą interneto svetainėje www.silute.lt.
29. Jei paraiška teikiama kaip popierinis dokumentas:
29.1. pareiškėjas turi pateikti paraišką su priedais, numatytais 14 p.;
29.2. visų prie paraiškos pateikiamų dokumentų kopijos turi būti patvirtintos įmonės vadovo (jei paraišką teikia fizinis asmuo, jo parašu) parašu. Jei kopijas tvirtina įgaliotas asmuo, pateikiamas pareiškėjo įmonės vadovo įgaliojimas;
29.3. paraiška teikiama Savivaldybės vieno langelio principu dirbančiam specialistui adresu: Dariaus ir Girėno g. 1, Šilutė.
30. Paraiška gali būti teikiama ir kaip elektroninis dokumentas, pasirašytas elektroniniu parašu, el. paštu administracija@silute.lt.
31. Paraiška turi būti pateikta iki nurodyto termino. Jeigu paraiška siunčiama paštu, pašto antspaudo data turi būti ne vėlesnė, nei nurodytas galutinis paraiškų pateikimo terminas. Vėliau pristatyta paraiška nebus registruojama ir nagrinėjama. 
32. Pareiškėjui pateikus netikslią arba ne visą reikalingą informaciją, nurodytą 27.1–27.7 punktuose, Verslo skatinimo komisijos sprendimu, elektroniniu paštu arba raštu išsiunčiama užklausa dėl informacijos patikslinimo (papildymo) per 5 (penkias) darbo dienas. Patikslinta paraiška su pateikta papildoma informacija ir pateiktais papildomais dokumentais turi būti išnagrinėta per 20 (dvidešimt) darbo dienų nuo paskutinių dokumentų pateikimo registracijos datos. Pareiškėjui nepateikus tikslintinos informacijos, Verslo skatinimo komisija privalo paraišką atmesti. Apie Verslo skatinimo komisijos sprendimą Pareiškėjai informuojami raštu per 10 darbo dienų po Verslo skatinimo komisijos sprendimo.

VII SKYRIUS
VERSLO SKATINIMO KOMISIJA

33. Pateiktas paraiškas įvertina Verslo skatinimo komisija (toliau – Komisija), sudaryta Savivaldybės mero potvarkiu arba jo įgalioto administracijos direktoriaus įsakymu.
34. Komisija yra kolegialus organas, sudarytas iš ne mažiau kaip 7 narių, galintis priimti sprendimus visais Komisijos veiklos klausimais.
35. Komisijos tikslas – įvertinti pateiktas Pareiškėjų paraiškas gauti finansinę paramą ir teikti pasiūlymus dėl jų finansavimo.
36. Kiekvienas Komisijos posėdis yra protokoluojamas pagal Dokumentų rengimo taisykles. Posėdžiai gali vykti ir nuotoliniu būdu.
37. Komisijos posėdžiai yra teisėti, jeigu juose dalyvauja daugiau kaip pusė Komisijos narių.
38. Komisija, nustačiusi, kad kai kurios išlaidos nėra realios, akivaizdžiai neatitinka rinkos kainos arba yra nepakankamai pagrįstos, gali siūlyti skirti Pareiškėjui mažesnę (nei prašoma) sumą.
39. Jeigu yra pagrindo manyti, kad Komisijos nario dalyvavimas svarstant ir priimant sprendimą dėl konkrečios paraiškos skirti lėšas sukels interesų konfliktą, tas Komisijos narys pats pareikalavęs turi nusišalinti nuo šios procedūros. Posėdžio protokole turi būti nurodyta informacija apie galimą interesų konfliktą.
40. Komisija, gavusi Pareiškėjo paraišką gauti finansinę paramą, vertina jos tinkamumą finansuoti (priedas Nr. 3).
41. Komisijos pirmininkas inicijuoja Komisijos posėdį ir jam vadovauja, jeigu jo nėra – Komisijos posėdyje dalyvaujančių Komisijos narių balsų dauguma išrenkamas posėdžio pirmininkas. Komisijos nariai turi teisę siūlyti pakeisti ar papildyti darbotvarkę.
42. Apie rengiamą paraiškų vertinimo posėdį ir numatomą posėdžio darbotvarkę visi Komisijos nariai informuojami elektroniniu paštu ne vėliau kaip likus iki jo penkioms darbo dienoms (esant reikalui posėdžio darbotvarkę galima patikslinti ir apie tai pranešti iki posėdžio pradžios). 
43. Komisijos nariai, negalintys dalyvauti posėdyje, informuoja apie tai posėdžio sekretorių, nurodo nedalyvavimo priežastį. Iš anksto susipažinę su svarstytinais klausimais ir dokumentais, jie gali elektroniniu paštu pranešti savo valią ,,už“ ar ,,prieš“ dėl kiekvieno svarstomo klausimo. Šie pranešimai yra įskaitomi į posėdžio kvorumą ir balsavimo rezultatus. Posėdžio sekretorius nedalyvaujančio Komisijos nario nuomonę paskelbia posėdžio metu.
44. Komisija savo sprendimus priima posėdyje dalyvaujančių narių balsų dauguma. Balsavimo metu kiekvienas narys turi vieną balsą. Balsams „už“ ir „prieš“ pasiskirsčius po lygiai, lemia posėdžio pirmininko balsas.
45. Komisija ar jos paskirti Komisijos nariai (ne mažiau kaip du) turi teisę atlikti fizinį ir (ar) administracinį SV subjekto paraiškoje ir reikalaujamuose dokumentuose nurodytų duomenų patikrinimą vykdomos veiklos vietoje. Patikrinimą vykdantys Komisijos nariai SV subjekto gali prašyti pateikti papildomą informaciją, susijusią su prašoma suteikti ir (ar) suteikta finansine parama, apžiūrėti įsigytas darbo priemones, susipažinti su išlaidas pagrindžiančių dokumentų originalais. Komisijos nariai, įvykdę patikrinimą, turi parengti ir Komisijai pateikti atlikto patikrinimo aktą.
46. Posėdžio protokolą pasirašo posėdžio pirmininkas ir sekretorius. Posėdžių protokolai saugomi Lietuvos Respublikos archyvų įstatymo nustatyta tvarka.
47. Įvertinusi kiekvieną paraišką, sudaroma finansuotinų paraiškų eilė pagal surinktų balų skaičių. Komisija teikia Šilutės rajono merui arba jo įgaliotam savivaldybės administracijos direktoriui pasiūlymus dėl lėšų skyrimo Pareiškėjams.
48. Šilutės rajono savivaldybės meras arba jo įgaliotas savivaldybės administracijos direktorius, atsižvelgdamas į Komisijos siūlymus, priima sprendimą dėl lėšų skyrimo Pareiškėjams, kuris įforminamas Mero potvarkiu arba Administracijos direktoriaus įsakymu.
49. Šilutės rajono savivaldybės administracijos Centralizuotos buhalterijos skyrius ne vėliau kaip per 20 darbo dienų perveda lėšas į pareiškėjo nurodytą sąskaitą banke.

XI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

50. Šis aprašas įsigalioja, gali būti keičiamas ar netenka galios Šilutės rajono savivaldybės tarybos sprendimu.
51. Lėšų skyrimo kontrolę atlieka Savivaldybės Kontrolės ir audito tarnyba, Centralizuotas vidaus audito skyrius.
52. Jei Pareiškėjas lėšoms gauti pateikia neteisingą informaciją ar suklastotus dokumentus, tokį faktą nustačius, skirtos lėšos išieškomos Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka. Visi kilę klausimai ar ginčai sprendžiami Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatyta tvarka.
53. Asmens duomenys, surinkti Tvarkos aprašo nustatyta tvarka, tvarkomi Lietuvos Respublikos smulkiojo ir vidutinio verslo plėtros įstatymo tikslu. Asmens duomenys tvarkomi laikantis 2016 m. balandžio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dėl fizinių asmenų apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dėl laisvo tokių duomenų judėjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomenų apsaugos reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatymo ir kitų teisės aktų, reglamentuojančių asmens duomenų apsaugą, reikalavimų.
_____________________________________________
[bookmark: _Hlk179901053]











Verslo skatinimo ir lėšų skyrimo smulkiajam verslui tvarkos aprašo
1 priedas


PARAIŠKA GAUTI FINANSINĘ PARAMĄ 

_______m._______________ ___ d.


	SV subjekto pavadinimas arba vardas, pavardė

	Buveinė / Adresas

	Įmonės kodas arba asmens kodas


	Telefono Nr. 
+370 
El. pašto adresas


	Banko sąskaitos pavadinimas ir Nr.



	Interneto puslapis


	Įmonės įkūrimo data (veiklos pradžios data)




	Įmonės darbuotojų skaičius
(einamaisiais metais)





	Veikla, kuriai prašoma finansinė parama 
Ekonominės veiklos rūšies kodas (EVRK) 






INFORMACIJA APIE PRAŠOMĄ FINANSAVIMĄ


Trumpas aprašymas, kodėl prašoma finansavimo ir kaip tai siejasi su pagrindine vykdoma veikla.

	1. Trumpas įmonės veiklos aprašymas.



	2. Trumpas įgyvendintos priemonės aprašymas (kokią problemą siekėte spręsti, kokią įtaką tai padarė verslo plėtrai). 



	3. Kaip įsigytos darbo priemonės, įranga susijusi su paslaugų teikimu ir (ar) prekių, gaminių ar produkcijos gamyba. 



	4. Jei rengiamas verslo planas ir (ar) paraiška gauti finansinę paramą iš kitų fondų, nurodomi projekto tikslai, rezultatai, pasekmės ir poveikis
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Patirtų išlaidų, kurioms prašomas finansavimas, suvestinė:

	Eil. Nr.
	Prekių, paslaugų pavadinimas
	Dokumento išrašymo data ir dokumento (PVM sąskaitos faktūros, sąskaitos faktūros, kvito) serija ir Nr.

	Suma Eur  
(be PVM)

	Suma Eur  
(su PVM)

	Išlaidų apmokėjimo dokumento (banko pavedimo, kasos išlaidų orderio)
data ir Nr.

	Prašoma kompensacijos suma, Eur
	Finansuojamas dydis % (Aprašo 22.1. – 22.7. p.)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Suma iš viso 
	XXX
	XXX
	
	XXX
	



	Duomenys apie per trejus paskutinius metus gautą finansavimą iš Šilutės rajono savivaldybės biudžeto lėšų, skirtų verslui remti
(jei finansavimas negautas, pažymima „NEGAUTA“)
	Finansavimo forma
(kokiam tikslui gautas finansavimas)
	Lėšų gavimo 
data (metai)
	Gauta lėšų suma Eur

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Pažymėkite, jei atitinkate prioritetą:

	Prioritetas
	Pažymėkite (X)

	Pareiškėjas investavo į paslaugas ir (arba) prekes, kuriomis siekiama skaitmeninti ir (arba) optimizuoti su gamybos ir (arba) paslaugų teikimu susijusius, taip pat klientų valdymo ir aptarnavimo, kokybės vadybos standartų diegimo ir (arba) veiklos organizavimo procesus
	

	Pareiškėjas yra fizinis asmuo ar labai maža įmonė (iki 10 dirbančiųjų), ir dėl paramos kreipiasi pirmą kartą
	

	Pareiškėjas yra asmuo su negalia
	

	Paraišką finansavimui gauti pateikusio fizinio asmens arba juridinio asmens steigėjo amžius – 18–29 metai
	





Prašau mano atstovaujamai įmonei/veiklai skirti smulkiojo verslo skatinimo lėšas šiai priemonei (prašome pažymėti priemonę):

	Žymėjimas
X
	Prašoma paramos forma:
	Prašomos paramos dydis, Eur

	
	Darbo priemonių ir (ar) įrangos įsigijimo išlaidų dalinis kompensavimas (iki 2000 Eur)
	

	
	Palūkanų už paskolas verslo projektams dalinis kompensavimas (iki 1000 Eur)
	

	
	Verslo planų, investicinių projektų ir paraiškų gauti finansinę paramą iš kitų fondų rengimo išlaidų dalinis kompensavimas  (iki 1000 Eur)
	

	
	Teritorijų planavimo dokumentų ir (arba) techninių projektų, susijusių su verslo plėtra,  parengimo išlaidų dalinis kompensavimas (iki 1000 Eur)
	

	
	Negyvenamųjų patalpų ar aikštelių nuomos išlaidų dalinis kompensavimas (iki 500 Eur)
	

	
	Dalyvavimo verslo parodose išlaidų dalinis kompensavimas (iki 500 Eur)
	

	
	Infrastruktūros pritaikymo asmenims su judėjimo negalia SV subjekto teritorijoje dalinis išlaidų kompensavimas (iki 2000 Eur)
	



Prašome pažymėti pridedamus dokumentus:
	Eil. Nr.
	Dokumentų pavadinimas
	Lapų skaičius

	1.
	Paraiška gauti finansinę paramą (1 priedas)
	

	2.
	Pareiškėjo deklaracija (2 priedas)
	

	3. 
	Įmonės įregistravimo dokumentas – Lietuvos Respublikos juridinių asmenų registro elektroninis sertifikuotas išrašas (ESI)  (kai paraišką skirti lėšų teikia juridinis asmuo) / Valstybinės mokesčių inspekcijos išduoto verslo liudijimo ar individualios veiklos vykdymo pažymos kopija (kai paraišką skirti lėšų teikia fizinis asmuo)
	

	4.
	Išlaidų pagrindimo ir išlaidų apmokėjimo įrodymo dokumentai  (sąskaitos faktūros, apmokėjimo dokumentų arba banko išrašų) kopijos
	

	5.
	Priemonės įgyvendinimą įrodančių dokumentų kopijos (pvz., kreditavimo sutarties kopija, nekilnojamojo turto nuomos sutarties kopija, nekilnojamojo turto registro išrašas)
	

	6.
	Kiti dokumentai (nuotraukos, sutartys):
	



PATVIRTINU, kad su lėšų skyrimo sąlygomis, teikimo tvarka ir iš to atsirandančiais įsipareigojimais esu susipažinęs (-usi)

Paraišką užpildė 

_______________________________________________________
(vardas, pavardė, pareigos, tel.nr., el. paštas)

Parašas
A.V.


Verslo skatinimo ir lėšų skyrimo smulkiajam verslui tvarkos aprašo
2 priedas

PAREIŠKĖJO DEKLARACIJA

Patvirtinu, kad:
- paraiškoje ir kituose dokumentuose pateikta informacija yra teisinga bei patvirtinu, kad neturiu įsiskolinimų Valstybinei mokesčių inspekcijai, Valstybiniam socialinio draudimo fondui, Šilutės rajono savivaldybės biudžetui, atsiskaitęs (nėra įsiskolinimų) su Šilutės rajono savivaldybės įstaigoms ir įmonėms, teikiančiomis vandens tiekimo ir nuotekų, šildymo, atliekų tvarkymo paslaugas;
- su finansinės paramos gavimo sąlygomis, teikimo tvarka ir iš to atsirandančiais įsipareigojimais esu susipažinęs (-usi);
- paraiškoje nurodytos išlaidos nefinansuojamos iš kitų vietos, nacionalinių ir Europos Sąjungos programų;
- nesu pažeidęs jokios kitos sutarties dėl paramos skyrimo iš Europos Sąjungos arba Lietuvos Respublikos valstybės arba rajono savivaldybės biudžeto lėšų;
- esu smulkiojo verslo subjektas ar verslininkas, kaip tai apibrėžia Lietuvos Respublikos smulkiojo verslo plėtros įstatymas; 
- netaikomos aprašo 25 punkto papunkčių nuostatos; nesu bankrutuojanti, likviduojama ar restruktūrizuojama SV įmonė;
- sutinku, kad informacija apie mano gautą paramą būtų skelbiama paramą skiriančios institucijos interneto svetainėje;
- visi šioje paraiškoje pateikti duomenys yra tikslūs ir teisingi.
- įsipareigoju leisti Šilutės rajono savivaldybės administracijai patikrinti pateiktą informaciją, jeigu, jos manymu, tai yra būtina.
- sutinku, kad šioje paraiškoje mano nurodytus asmens duomenis Šilutės rajono savivaldybės administracija tvarkytų asmens tapatybės nustatymo, asmens duomenų teisingumo patikrinimo,  statistikos,   tikslais. 
- man yra žinoma, kad įmonei suteikta nereikšminga (de minimis) pagalba yra registruojama Lietuvos Respublikos konkurencijos tarybos tvarkomame Suteiktos valstybės pagalbos registre, informacija apie įmonei suteiktą (nereikšmingą) de minimis pagalbą įmonėms yra teikiama Suteiktos valstybės pagalbos registro nuostatuose, patvirtintuose Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2005 m. sausio 19 d. nutarimu Nr. 35 „Dėl Suteiktos valstybės pagalbos registro įsteigimo, jo nuostatų patvirtinimo ir veiklos pradžios nustatymo“ (žr. aktualią redakciją), nustatyta tvarka.

	

Paraišką užpildė (vardas, pavardė, pareigos, tel.nr., el. paštas)
	








Parašas _____________________
A.V.






Verslo skatinimo ir lėšų skyrimo smulkiajam verslui tvarkos aprašo
3 priedas

SMULKIOJO VERSLO PARAIŠKOS GAUTI FINANSINĘ PARAMĄ 
KRITERIJŲ VERTINIMO FORMA

	SV subjekto pavadinimas
	

	Priemonė, kurių išlaidas prašoma kompensuoti
	

	Prašoma suma iš Savivaldybės (Eur)
	

	Vertinimo data
	



	Eil. Nr.
	Vertinimo kriterijus
	Vertinant atitiktį vertinimo kriterijui galimi skirti balai
	Skiriami balai
	Rekomendacija vertinimui

	1.
	Paraiškos atitikimas Aprašo reikalavimams
	10
	
	- visiškai atitinka kriterijų

	
	
	5
	
	- iš dalies atitinka kriterijų

	
	
	0
	
	- neatitinka kriterijaus 

	2.
	Išlaidų tinkamumas pagal Aprašo 22 p. nurodytas priemones
	10
	
	- visiškai atitinka kriterijų

	
	
	5
	
	- iš dalies atitinka kriterijų

	
	
	0
	
	- neatitinka kriterijaus 

	3.
	Išlaidų apmokėjimo pagrindimas pagal Aprašo 26 p.
	10
	
	- visiškai atitinka kriterijų

	
	
	5
	
	- iš dalies atitinka kriterijų

	
	
	0
	
	- neatitinka kriterijaus 

	4.
	Pareiškėjas investavo į paslaugas ir (arba) prekes, kuriomis siekiama skaitmeninti ir (arba) optimizuoti su gamybos ir (arba) paslaugų teikimu susijusius, taip pat klientų valdymo ir aptarnavimo, kokybės vadybos standartų diegimo ir (arba) veiklos organizavimo procesus
	5
	
	

	5.
	Pareiškėjas yra fizinis asmuo ar labai maža įmonė (iki 10 dirbančiųjų), ir dėl paramos kreipiasi pirmą kartą
	5
	
	

	6.
	Pareiškėjas yra asmuo su negalia
	5
	
	

	7.
	Paraišką finansavimui gauti pateikusio fizinio asmens arba juridinio asmens steigėjo amžius – 18–29 metai
	5
	
	

	
	Balų suma
	
	
	



	Pastabos, išvada



      
 _________________                                              _____________________         _____________________
(pareigų pavadinimas)                                            (parašas)                                    (vardas ir pavardė
